
 
 

 فرايند تغيير رشته ساعي و کوشا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

               

 

 

 

 

 (3000002)خکارشناس آموزش دانشکده مبدأ-5

 (3000002)خ مقصد کارشناس آموزش دانشکده -20

 (140)خ مقصد  رئیس اداره آموزش دانشکده-25

 (128)خدفير استعدادهای درخشان کارشناس-50

 (34)خرئیس دفير استعدادهای درخشان-55

 (140)خرئیس اداره آموزش دانشکده مبدأ-10

 دانشجو-1

 (101)خمديرگروه دانشکده هاي مستقل مبدا -15

ي / 
ي ،پژوهش 

 (230-220)خدانشکدگان مبدامعاون آموزش 

 (101مديرگروه دانشکده هاي مستقل مقصد )خ-30

ي دانشکدگان مقصد )خ/ 
ي ،پژوهش 

 (230-220معاون آموزش 

 

 ارسال به اتوماسيون

ي دانشگاه اجرایي  مضاي معاوناارسال و -120و 106
خودکار( ( 21)خمدير کل خدمات آموزش   )غير

ونيك   -110  (1367کد سند -رونوشت: رئيس مركز مشاوره )در صورت وجود سند مركز مشاوره در پرونده الكتر

 (40)خرونوشت به دبتر شوراي انضباط  دانشگاه-111

 (26)خاداره پايش و ارزياب   اداره کلرونوشت به رئيس -112

ن رونوشت  رونوشت-113و113   دانشگاه و متر
 

 معاون دانشجوب   دانشگاه جهت استحضار و ابلاغ به اموردانشجوب   دانشكده مبداءو مقصد: (86)خبه معاون اموردانشجوب   و فرهنك

ن  رونوشت-114و114   دانشکده مستقل /دانشکدگان و متر
 دستور اقدام لازم در خصوص انجام اصلاحات لازم كارنامه ايشان طبق مقررات مربوطه د : مقص (110)خمعاون آموزش 

ن -115   كشور : رونوشتمتر
 سازمان مل  سنجش و ارزشياب   نظام آموزش 

 (11و7و6و168رونوشت به کارشناسان اداره کل)خ-116

 

طريق دکمه از  ثبت درخواست وانتخاب رشته و دانشکده مقصد توسط دانشجو 

 تهتقاضاي انتقال ، مهمان دائم و تغيير رش-درخواست

 : ل سيستمي  کنير

ن دو ترم تحصيلي -1  داشتر

ن حداقل -2  واحد گذرانده 36داشتر

های فنن مهندش، کشاورزی، علوم پایه و در رشته 17کسب حداقل معدل   -3

شکی و معدل  ن شکی های علوم انساین در رشته 18دامي  ن  دامي 
 و هين

 است . سال پس از ترم ورود دانشجو امکانپذير  1ثبت درخواست حداکير تا -4

ي ثبت درخواست-5
ل بازه زماین  کنير

ي در پردازش ترمهاي دانشگاه )پردازش 
لينک اصلاح ساير -(10400* )بازه زماین
 ساعي کوشا( ثبت مي شود. -فيلد)تاري    خ درخواست تغيير رشته –تاري    خ ها 

 

 مدارک مورد نیاز: 

 بارگذاری تصویرکارنامه کنکور آزمون سراسری

 سامانه آموزش( 100کارنامه دو ترم تحصیل )گزارش بارگذاری تصویر  

 

 

ان شورای آموزش  دانشکده مقصد حداکير م -گروه  ن  5تواند به مير

درصد از ظرفیت ورودی روزانه رشته مربوطه در سال تحصیل را 

ساع و کوشا پذیرش نماید. لازم به ذکر است در قالب دانشجوی 

که که در زمان تأیید، این ظرفیت باید بررش و در صورت عدم 

 رعایت، با درخواست دانشجو مخالفت شود. 
 

 صدور حکم قطعی تغیتر رشته و تأیید نهاب  

رشته ن  تغیير  ها  دانشکده ها/دانشکدگان/پردیسبتر
ي (  )با تغيير شماره دانشجویي

 تغیير رشته در داخل دانشکده/دانشکدگان/پردیس
ي (  )بدون تغيير شماره دانشجویي

 

  -درج در اتوماسيون  102و101و100

 1382سند پرونده : -103

خودکار()خ-108  (165ثبت اداره کل)غير

ارسال پیامک و ایمیل اطلاع رسابن به 

 پس از ثبت نامه در پرونده دانشجو  دانشجو 

 (1128)خدر انتظار-کارشناس دفير استعدادهای درخشان-50

 ارسال به خاتمه يافته-پايان گردش
 مخالفت-عدم تاييد 

 تغيتر رشته ساع  و کوشا: پانوشت حکم -104
رونوشت دانشجو : دانشجوي گرام  حكم قطعی  تغيتر رشته شما صادر 
 ) ونيك  ارسال گرديد. جهت تسويه حساب )رشته قبل    الكتر

و به نشابن
  

در فرايند خروج از تحصيل به پيشخوان خدمت سامانه جامع اموزش 
 مراجعه نمائيد. 

ه معاف تحصيل  وظيف جمله زير براي دانشجويان با وضعيت نظام
 نمايش داده م  شود :  علاوه بر جمله بالا 

( را 10در ضمن درج تغيتر رشته در سيستم نظام وظيفه )پليس + 
ي نمائيد   . پيگتر

 

https://ems2.ut.ac.ir/browser/fa/#/pages?fid=16690&ftype=0&seq=0&subfrm=&sguid=5fc3609c-e1d3-4055-9b82-a5f3d99f6389&refPage=-10&TrmType=2&wm=0&ws=4#16690


 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 برگشت از  اتوماسيون 

 (3000002مبداء )خ کارشناس دانشکده/دانشکدگان-70

 تسويه حساب  دانشجو-80

ي تسويه حساب (3000002مبداء )خ کارشناس دانشکده/دانشکدگان-82  تاييد نهایي

غتر فعال کردن شماره دانشجوب  اول،  صدور شماره دانشجوب  جدید و 

 ایجاد سرترم تحصیل در رشته جدید

 برگشت از  اتوماسيون 

 ارسال به خاتمه يافته-گردشپايان  

 ارسال به خاتمه يافته-پايان گردش

 (115وخ114)خمبدا کارشناس خوابگاه-72

ي دانشکده/دانشکدگان مبداء)خ-73  (3000029کارشناس اموردانشجویي

ي دانشگاه)خ  -71
ي اداره كل خدمات آموزش 

 (129كارشناس خدمات ماشينن

 

 (115وخ114کارشناس خوابگاه)خ-71

 (79دانشکده/دانشکدگان مبداء)خ کارشناس کتابخانه-76

ي دانشگاه)خ  -171
ي اداره كل خدمات آموزش 

 (129كارشناس خدمات ماشينن

تغيير رشته داخل  نکته : 

دانشکده/دانشکدگان/پرديس شامل ابطال 

کارت و تسويه حساب دانشجوو تاييد 

ي تسويه حساب نمي شود .   نهایي

 

 دانشجوي خوابگاهي 
 خوابگاهي غير دانشجوي 

 ابطال کارت

ي دانشکده/دانشکدگان مقصد)خ-95  (3000029کارشناس اموردانشجویي

 دانشجو-70

 دانشجو-72

 دانشجو-73

ي دانشکده/دانشکدگان مبداء)خ-75  دانشجو-75 (66کارشناس تغذيه اموردانشجویي

 دانشجو-76

 دانشجو-77 (77دانشگاه)خکارشناس کتابخانه مرکزي -77

 ويرايش اطلاعات رشته جديد 

 ثبت انتقال در سامانه صندوق

 انتقال اعتبار از شماره دانشجوب   قديم به شماره دانشجوب   جديد 


