
 آنگردش کار فرايند فارغ التحصيلي  و 





 مراحل کار فارغ التحصيلي

 دانشجوييثبت بدهي صندوق رفاه توسط کارشناس  امور •

 کارت و تسويه حساب دانشجو و تاييد نهايي آنابطال  •

 ذکورشماره معافيت تحصيلي براي دانشجويان درج •
 درج شماره تاييديه تحصيلي  •

 



 "نامه هاي دانشجو  - 14710پردازش  "درج شماره معافيت تحصيلي براي دانشجويان پسر از طريق 
 .  اقدام نماييد

 

 



 دانشجودرج شماره تاييديه تحصيلي در نامه هاي •
 .اقدام کنيد "اطلاعات اصلي دانشجو - 10270پردازش "جهت ثبت تائيديه هاي تحصيلي از 

 



بارگذاري مدارک فارغ التحصيلي نهايي و ارسال 
 به پرونده الکترونيکي دانشجو



زير را بارگذاري نماييد تا  اسکن مدارک ارسال و تاييد مدارک پرونده دانشجو از طريق پردازش 
 شودسامانه پرونده الکترونيکي دانشجو ارسال به  تاييدبه محض 

 نامه صورت جلسه دفاع •
گواهي استاد راهنما مبني بر استخراج مقاله از رساله ووضعيت  چاپ يا در انتظار چاپ مقاله تاييد  •

 شده
 اسکن فرم تعهد محضري کارت دانشجويي مفقود شده/اسکن روي کارت دانشجويي•
 ديپلمتحصيلي پيش دانشگاهي يا اصل تاييديه •
 قبليتاييديه تحصيلي مقطع اصل •
 نامه معافيت تحصيلي•
 نامه مربوط به تعهد خدمت يا بورسيه•
 نامه موردکميته انضباطي  يا رفع مورد انضباطي •

 





 
 تهيه کارنامه  فارغ التحصيلي  فرايند 

2101 
 

 اقدام از طريق پيشخوان خدمت •
 داراي گردش کار در سامانه اتوماسيون •
 امضاي الکترونيکي کارنامه در سامانه اتوماسيون•
 ارسال بعد از ثبت کارنامه به پرونده الکترونيکي دانشجو•
 فارغ التحصيلي در کارنامه به صورت پيوند در سامانه اتوماسيون•

 

 



 مراحل کار فرايند کارنامه فارغ التحصيلي

 از طريق پيشخوان خدمت   2101گزارش •

، از  کارشناساز پيشخوان خدمت   2101کارنامه تحصيلي گزارش •
آغاز شده و داراي  (به تفکيک مقطع)طريق پست کارنامه فارغ التحصيلي 

 .گردش زير مي باشد
از طريق پيشخوان خدمت ،از   2101قبل از اقدام به اخذ کارنامه :نکته •

 کنترلهاي لازم را انجام دهيد 2101گزارش طريق 

 



 
 
 

 از طريق پيشخوان خدمت و ثبت در سامانه پرونده الکترونيکي دانشجو 2101و ارسال  کارنامه تهيه 

 
 







 
 

 گردش کار کارنامه در سامانه آموزش و سامانه اتوماسيون•





 فرايند گزارش فارغ التحصيلي

 و 

 مراحل کار



 از طريق پيشخوان خدمت   11۸0تهيه گزارش •
، از طريق پست گزارش   کارشناسفارغ التحصيلي از پيشخوان خدمت گزارش •

 آغاز شده  (  به تفکيک مقطع)فارغ التحصيلي 
از اقدام به اخذ گزارش فارغ التحصيلي  از طريق پيشخوان خدمت ،از طريق قبل •

 دهيدکنترلهاي لازم را انجام  11۸0گزارش 
 11۸0فيلترهاي ورودي •

 11۸0موقت در گزارش فيش گواهي درج اطلاعات  –
 درج توضيحات تعهد–
 درج توضيحات بورسيه–
 توضيحات شوراي انضباطي–
 توضيحات–

 

 

 



 گردش کار گزارش فارغ التحصيلي 

 





 اداره آموزش در سامانه اتوماسيونمسئول •
 اتوماسيون مي توانند  هنگام تاييد گزارش فارغ التحصيلي در سامانه در پرديس ها / دانشکدهدر 

مدارک آن .مشاهده نمايند به صورت پيوند در گزارش فارغ التحصيلي التحصيلي را مهم فارغ مدارک 
 :عبارتند از

 
 صورت جلسه دفاع«
 کارنامه فارغ التحصيلي  «
گواهي استاد راهنما مبني بر استخراج مقاله از رساله ووضعيت  چاپ يا در انتظار چاپ «

 مقاله تاييد شده
 شدهاسكن فرم تعهد محضري کارت دانشجويي مفقود /اسكن روي کارت دانشجويي«
 تاييديه تحصيلي مدرک قبلي«

اسناد مذکور در سامانه آموزش  قبل از تهيه و ارسال گزارش فارغ التحصيلي بايد : مهمنکته •
بارگذاري و تاييد شده باشددر غير اينصورت سيستم اجازه اخذ گزارش فارغ التحصيلي را 

 نخواهد داد
 مي باشد "مستندات ضميمه " پيوندمذکور•

 





 معرفي به نظام به وظيفهفرايند نامه 



 نامه معرفي به نظام به وظيفه
، از طريق پست ابطال معافيت  کارشناسنامه معرفي به نظام به وظيفه از طريق پيشخوان خدمت  

 باشدتحصيلي آغاز شده و داراي گردش زير مي 


